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KARTA KURSU

Nazwa TECHNIKI INFORMACYJNE
Nazwa w . ang. Information techniques
Zespot dydaktyczny
Koordynator Pawet Ostachowski

Pawet Ostachowski

Punktacja ECTS* 2 (kowersatorium)

Opis kursu (cele ksztatcenia)

Celem kursu jest przekazanie studentom wiedzy oraz umigjetno$ci zwigzanych z problematykg metod,
Srodkow oraz dziatan zwigzanych z prawidtowym, $wiadomym i etycznym przetwarzaniem informacji z
wykorzstaniem sprzetu komputerowego, a takze narzedzii i innych technologii zwigzanych ze zbieraniem,
przetwarzaniem, upowszechnianiem i prezentowaniem informaciji.

Warunki wstepne:

Wiedza Student zna w pojecia dane, informacja, wiedza, mgdro$¢; multimedia.

Student posiada umigjetnos¢ porzgdkowania i selekcji tre$ci naptywajgcych do niego w

e e ramch komunikacji medialnej i bezposredniej (interpersonalnej)

Kursy Komunikcja interpersonalna

Efekty ksztatcenia

Odniesienie do efektow

Efekt ksztatcenia dla kursu ;
kierunkowych

W01, Student zna i rozumie znaczenie informacji oraz jej K_WO01
wilasciwej selekcji i analizy w systemie nauk, ich specyfice
przedmiotowe] i metodologicznej oraz kierunkach rozwoju.

W02, Student posiada gruntowng wiedze dotyczgcg metod
interpretacji informacji pochodzgcych z tekstéw zrédtowych z  K_WO03
Wiedza zakresu etyki, prawa, ekonomii oraz innych dziedzin wiedzy.

W03, Student ma pogtebiong wiedze na temat zaktocen
procesow komunikowania wynikajgcych z wykorzystania K_WO04
informacji tworzonej w sposob nieumigjetny badz celowo
zmanipulowany.

W04, Student zna i rozumie podstawowe ograniczenia w K_WO05
wykorzystaniu informacji objetych ochrong wifasnosci
intelektualnej, przemystowej i prawem autorskim.
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Odniesienie do efektow

Efekt ksztatcenia dla kursu

U01, Student trafnie postuguje sie wtasciwymi metodami K_U02
interpretacji informacji pochodzgcych z tekstow

etycznych i prawnych.

U02, Student potrafi samodzielnie organizowac prace K_U03

Umiejgtnosci osobistg i w zespole, wykorzytujgc do niej sprzet

komputerowy, edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne oraz
programy graficzne.

U03, Student posiada umiejetnoscprzygotowania wystgpien  K_U04
ustnych jak i prac pisemnych w jezyku polskim i wybranym

jezyku obcym potsgugc sie przy tym trafnie dobrang

informacjg zdobytg przy wykorzstaniu poznanych technik i

narzedzi informacyjnych.

Odniesienie do efektow

Efekt ksztatcenia dla kursu

Kompetencje K07, Student w rozwigzwaniu problemow dba o precyzyjne  K_KO1
spoteczne postugiwanie sie zdobytymi informacjami oraz ich umigjetnie
je uzasadnia.

K02, Student jest $wiadom konsekwencji K_KO03
spotecznych rozpowszechninia informacji nierzetelnych.

studia stacjonarne:

Organizacja
Wyktad Cwiczenia w grupach
Forma zajeé
(W) A K L S P E
Liczba godzin 15
studia niestacjonarne:
Organizacja
. Wyktad Cwiczenia w grupach
Forma zajeé
(W) A K L S P E
Liczba godzin 10

Opis metod prowadzenia zaje¢ - studia stacjonarne:

kierunkowych

kierunkowych

Cwiczenia: konwersatoryjne na uczelni ztozone z dyskusji nad problematykg zagadnieri teoretycznych
zwigzanych ze zrodfami wspoifczesnej informacji oraz realizacjg ¢wiczen praktycznych z wykorzystaniem
narzedzi wykorzystywanych do ich pozyskiwania i obrobki w celu tworzenia tresci nowych (arkusz
kalkulacyjny, edytor tekstu, program do tworzenia prezentacji).

Opis metod prowadzenia zaje¢ - studia niestacjonarne:
Cwiczenia: konwersatoryjne na uczelni ztozone z dyskusji nad problematykg zagadnieri teoretycznych
zwigzanych ze zrédiami wspoiczesnej informacji oraz realizacjg ¢wiczen praktycznych z wykorzystaniem
narzedzi wykorzystywanych do ich pozyskiwania i obrobki w celu tworzenia tresci nowych (arkusz
kalkulacyjny, edytor tekstu, program do tworzenia prezentaciji).
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Formy sprawdzania

E — learning

w_01
W_02
W_03
W_04
u_o1
U_02
U_03
K_01
K_02

E — learning

w_01
W_02
W_03
W_04
u_o1
u_02
U_03
K_01

efektdow ksztatcenia - studia stacjonarne:
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Formy sprawdzania efektow ksztatcenia - studia niestacjonarne:
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studia stacjonarne:

Kryteria oceny

Zaliczenie obejmuje 3 elementy

- obecno$¢ na zajeciach stacjonarnych (min. 75%)

- aktywnos¢ za zaangazowanie na zajeciach (min. 2 plusy)

- przygotowanie pracy zaliczeniowej sprawdzajgcej skutecznos$¢ pozyskiwania i
fachowej obrobki informacji z wykorzystaniem narzgdzi edytorskich, graficznych i
kalkulacyjnych

studia niestacjonarne:

Kryteria oceny

Uwagi

Zaliczenie obejmuje 3 elementy

- obecnosc¢ na zajeciach stacjonarnych (min. 75%)

- aktywnos$¢ za zaangazowanie na zajeciach (min. 2 plusy)

- przygotowanie pracy zaliczeniowej sprawdzajgcej skuteczno$¢ pozyskiwania i
fachowej obrébki informacji z wykorzystaniem narzgdzi edytorskich, graficznych i
kalkulacyjnych

brak

Inne

XXX XX X X X X

Inne

X X XXX X X X X
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Tresci merytoryczne (wykaz tematéw):

wn e

RBOo~NO O A~

= O

12.

13.

Cwiczenia:

Ewolucja pojmowania informacji, pojecie informacji.

Teorie informaciji (iloSciowa, warto$ciowa, jako$ciowa), rodzaje i wtasnosci informacji.

Procesy informacyjne, system informacyjny, gospodarcze systemy informacyjne i ich tendencje
rozwojowe.

Wspofczesne spoteczeristwo informacyjne i jego cechy.

Definicje informatyki i technik informacyjnych

Informacja w systemie prawa oraz zasady dostepu do niej oraz jej wykorzystania.

Etyczne aspekty wykorzystania informacji niejawnej i poufnej.

Informacja w komunikacji elektronicznej i mediach spoteczno$ciowych.

Zasady prawidtowej i krytycznej oceny informacji zrédtowe.

. Zasady prawidfowej prezentacji treSci informacyjnych.
. Obrobka informacji z zastosowaniem narzedzi informatycznych.

- przetwarzanie tekstow/MS Word (podstawowe zasady pracy z edytorem tekstu, tworzenie i
formatowanie tabel, importowanie obiektow, style, korespondencja seryjna, przetwarzanie duzych
dokumentéw: tworzenie automatycznych spisow tresci, tabel i rysunkow, przypisy, nagtowek i stopka ).
Arkusze kalkulacyjne/MS Excel (podstawowe zasady pracy z arkuszem kalkulacyjnym, operacje na
arkuszach, wprowadzanie i formatowanie danych, tworzenie serii danych, tworzenie i formatowanie
wykresow: rodzaje wykresow, modyfikacja elementédw wykresu, import obiektow, tworzenie tabel).
Programy graficzne/MS Power Point.

Wykaz literatury podstawowej

1.

arwN

Technologie informacyjne, Korczak J., Dyczkowski M., (red.), Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej,
Wroctaw 2007.

Cox J., Lambert J., Microsoft Word 2013 krok po kroku, Wyd. Promise, Warszawa 2013.

Curtis F., Microsoft Excel 2013 krok po kroku, Wydawnictwo Microsoft Press, Warszawa 2013.

Cox J., Lambert J., Microsoft PowerPoint 2013 krok po kroku, Wydawnictwo Promise, Warszawa 2013.
Wréblewski P., MS Office 2016 PL w biurze i nie tylko, Helion, Gliwice 2016.

Wykaz literatury uzupetniajgce;j

1.

2.
3.

Nowoczesne technologie informacyjne w zarzgdzaniu: analiza zastosowan, (red.) Niedzielska E.,
Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej we Wroctawiu, Wroctaw 2001.

Niemiec J., Robert K. Arkusze kalkulacyjne w przyktadach i zadaniach., Wyd. AWF Krakéw 2016.
Gogotek W., Wprowadzenie do informatyki dla humanistéw. Difin, 2007.
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Bilans godzinowy zgodny z CNPS (Catkowity Naktad Pracy Studenta)

studia stacjonarne
Wyktad
liczba godzin w kontakcie z Konwersatorium (¢wiczenia, laboratorium itd.)
prowadzgcymi .
Pozostate godziny kontaktu studenta z prowadzgcym
Lektura w ramach przygotowania do zaje¢
Przygotowanie krotkiej pracy pisemnej lub referatu po
zapoznaniu sie z niezbedng literaturg przedmiotu
Przygotowanie projektu lub prezentacji na podany temat
(praca w grupie)
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia

Ogoétem bilans czasu pracy
Liczba punktéw ECTS w zaleznosci od przyjetego przelicznika

liczba godzin pracy studenta
bez kontaktu z
prowadzgcymi

studia niestacjonarne
Wyktad

gz Eem iy v en s 2 Konwersatorium (¢wiczenia, laboratorium itd.)

d )
prowaczacymi Pozostate godziny kontaktu studenta z prowadzgcym

Lektura w ramach przygotowania do zajec
Przygotowanie krotkiej pracy pisemnej lub referatu po
zapoznaniu sie z niezbedng literaturg przedmiotu
Przygotowanie projektu lub prezentacji na podany temat
(praca w grupie)
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia

Ogoétem bilans czasu pracy

Liczba punktow ECTS w zaleznosci od przyjetego przelicznika

liczba godzin pracy studenta
bez kontaktu z
prowadzgcymi

15

10
20

50

10

15
20

50



